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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO
CURSO DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE COOPERATIVAS

Regulamenta o Estagio Curricular Supervisionado do curso de Tecnologia em
Gestdo de Cooperativas, vinculado ao Instituto de Ciéncias Economicas,
Administrativas e Contabeis da Universidade Federal do Rio Grande —FURG.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°= O presente Regulamento tem como finalidade estabelecer diretrizes
gerais para a realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado do Curso de
Tecnologia em Gestdo de Cooperativas do Instituto de Ciéncias Econbmicas,
Administrativas e Contabeis.

CAPITULO Il N
DOS PRECEITOS LEGAIS, DA SUA CARACTERIZAGAO E DA SUA
FINALIDADE

Art. 2°— O estagio é ato educativo escolar supervisionado obedecendo as
normas estabelecidas na Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo n° 9.394, de 20 de dezembro de
1996,Resolucdo CNE/CP n° 3/2002, de 18 de dezembro de 2002,
Resolugdo CNE/CEB n° 01, de 21 de janeiro de 2004, Parecer CNE/CES n°
277/2006, de 07 de dezembro de 2006.

Art. 3° — O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Tecnologia em
Gestao de Cooperativas tera a duracdo de 300 horas (20 créditos), de carater
obrigatério, para que o académico possa obter o titulo de Tecndlogo em
Gestdo de Cooperativas. O aluno somente sera dispensado da realizacdo do
Estagio Curricular Supervisionado, quando optar pela realizacdo do Trabalho
de Conclusado de Curso (TCC), o qual possui regulamento especifico. Assim, o
estudante deverd optar por um destes dois modelos de trabalho final (TCC ou
Estagio Curricular Supervisionado), a ser elaborado para a conclusao de sua
graduacédo em Tecnologia de Gestdo de Cooperativas, conforme estabelecido
na Proposta de Criacdo do Curso.

Art. 4° — O estagio curricular do Curso de Tecnologia em Gestdo de
Cooperativas podera ser realizado em apenas 1 (uma) das seguintes
modalidades, conforme previsto no art. 5° da Resolugao CNE/CEB n° 01 de 21
de janeiro de 2004:
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| — Estagio Profissional Obrigatério devera ser realizado dentro da area de
formacgé&o do profissional do Tecndélogo em Gestdo de Cooperativas, tais como:
cooperativas; orgdo da administracdo publica que trabalhe com cooperativas
ou areas afins ao curso de Tecnologia de Gestdo de Cooperativas; associacao
ou organizacao de gestao coletiva, acordado previamente pelo Coordenador de
Estagios, Professor Orientador e Académico, cujo resultado devera ser um
Relatorio de Estagio no qual o aluno deverd descrever suas atividades e
problematizar e discutir teoricamente um tema relativo a sua atividade,
conforme descrito no capitulo IV.

Il — Estagio Sociocultural abrangendo participacdo, orientacédo, coleta e analise
de dados em 6rgédo da administragdo publica que trabalhe com cooperativas ou
areas afins ao curso de Tecnologia de Gestdo de Cooperativas; associacao ou
organizagdo de gestdo coletiva, acordado previamente pelo Coordenador de
Estagios, Professor Orientador e Académico, cujo resultado devera ser um
Relatério de Estagio no qual o aluno devera problematizar e discutir
teoricamente um tema relativo a sua atividade.

Art. 5° — O Estagio Curricular Supervisionado devera ocorrer no 6° semestre do
curso, ou quando o académico tiver concluido 70% da carga horaria do
mesmo.

Art. 6° — Para estar habilitado a realizar o Estadgio Supervisionado, o aluno
devera ter cursado e ter sido aprovado na disciplina de Metodologia da
Pesquisa Aplicada ao Cooperativismo.

Art. 7° — O Estagio Curricular Supervisionado objetiva oportunizar a
complementacdo da aprendizagem em situacdes reais de vida e trabalho e
caracteriza-se como instrumento importante na formacdo profissional, ao
colocar o educando em contato direto com as atividades profissionais de
gestado de cooperativas, associacdes e organizacdes de gestdo coletiva, para a
aguisicdo de experiéncias auténticas e, ao mesmo tempo, comprovar
conhecimentos e aptiddes necessdrias ao exercicio da profissdo. Também tem
por objetivo desenvolver a capacidade de pensar criticamente.

Art. 8° — O estégio curricular € uma atividade que visa oportunizar a articulacédo
de competéncias, de aptiddes, valores e habilidades, e também um
treinamento profissional, oportunizando ao académico situacfes-experiéncia no
mundo do trabalho, de forma a adquirir, construir e aplicar conhecimentos para
a gestao de cooperativas, associagbes e organizagbes de gestdo coletiva,
realizando atividades de planejamento, operacdo, controle e avaliacdo dos
processos organizacionais, criando, inovando e promovendo a produtividade e
qualidade destas organizacdes, considerando sempre a Otica de
desenvolvimento que integre as diferentes dimensdes (social, econbmica,
ambiental, cultural, politica).
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Art. 9° — O estagio curricular caracteriza-se, também, como uma das formas de
integracdo com o0s setores do processo produtivo, na medida em que
estabelece uma relacdo entre a escola e o mundo do trabalho e, em
instrumento de avaliacdo e reavaliacdo do curso, com vistas a atualizacdes e
adequacdes curriculares, através das informacdes oriundas dos locais em que
ocorrem 0s estagios, bem como dos trabalhos finais dos académicos.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS DE REALIZACAO DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 10° — O estdgio ndo cria vinculo empregaticio e deve obedecer aos
seguintes requisitos:

| — 0 académico deve ter matricula e frequéncia regular no curso;

Il — celebracao prévia do termo de compromisso de estagio entre a concedente,
a FURG e o académico;

Il — celebracéo prévia de convénio de concessao de estagio entre a FURG e a
parte concedente;

IV— 0 académico estara amparado com seguro contra acidentes pessoais, cuja
apolice seja compativel com valores de mercado, conforme estabelecido no
termo de compromisso;

V — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no termo de compromisso;

VI — aceitagdo, por parte de um profissional da concedente, para realizar a
supervisdo das atividades desenvolvidas, bem como vistar os relatorios de
atividades;

VIl — definicho de um professor da area do estagio ligado ao Curso de
Tecnologia em Gestdo de Cooperativas para orientar as atividades
desenvolvidas no estagio, sendo responsavel pelo acompanhamento, vistos
nos relatérios de atividades e avaliacdo das atividades do académico;

VIl — defesa, por parte do académico, do relatério final do Estagio perante
banca examinadora em prazo determinado pela Coordenacgédo de Estagios do
curso.

Art. 11° — Para realizar o estagio, o académico devera entregar a Coordenacéo
de Estagios os seguintes documentos:

| — termo de compromisso de estagio conforme modelo apresentado na
Instrucdo Normativa Conjunta N° 01/2016, disponivel no endereco eletrdnico da
Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE/FURG);

Il — plano de trabalho do estagio conforme modelo apresentado na Instrucao

Normativa Conjunta N° 01/2016, disponivel no endereco eletrénico da Proé-
Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE/FURG);

[l — Carta de Aceite do Supervisor de Estégio vinculado a organizacéo
concedente (APENDICE D);
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IV - Carta de Aceite do Professor Orientador do Estagio, sendo este vinculado
ao quadro de professores do curso (APENDICE E).

Paragrafo unico: quando solicitado pela organizagao concedente do estagio, o
aluno precisara apresentar o Termo de Anuéncia da Pesquisa (APENDICE A);

Art. 12° — O académico devera realizar o estagio atendendo ao limite de seis
horas diarias, sendo que o tempo de estadgio ndo contabilizarda atividades
realizadas em feriados nacionais, estaduais e municipais, bem como nos fins
de semana.

CAPITULO IV
DOS CRITERIOS DE REALIZACAO DO RELATORIO FINAL

Art. 13° - O Relatério Final do Estagio devera conter uma descricdo da
proposta do estagio e as atividades realizadas, bem como a problematizacao e
a discussdo de um tema levantado durante a atividade.

Art. 14° - O Relatério devera conter no minimo 25péaginas digitadas (corpo do
texto), de acordo com as normas da ABNT.

Art. 15° — O Relatério final de estagio devera ter a seguinte estrutura (além de
uma secao pré-textual)

| - Introducéo;

Il - Referencial Teorico;

[l - Atividades previstas;

IV - Atividades realizadas;

V - Tema problematizado;

VI - Discusséo (realizada a partir de dados obtidos no estagio e de reviséo
bibliografica);

VII - Considerac¢des Finais.

VIII -Referéncias Bibliograficas

IX - Anexos (quando necessario)

X - Apéndices (quando necessario)

Art. 16° -A entrega da versao final do Relatorio final devera ser feita em meio
digital (1 copia em CD), contendo a verséo eletrdnica do trabalho na integra em
formato PDF.O aluno poderd, a seu critério, entregar preenchido e assinado o
Termo de Autorizacdo para Publicacdo de Trabalhos de Concluséo de Curso
no Sistema de Administracdo de Bibliotecas(ARGO).

) CAPITULO v i
DA COORDENACAO, DA ORIENTACAO E DOS ACADEMICOS
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Art. 17° — S&o atribuicdes do Coordenador de Estagios:

| — Divulgar, junto aos académicos, este regulamento e as atividades a serem
desenvolvidas no Estagio;

Il — Acompanhar as atividades dos professores orientadores, conforme previsto
no Art. 17 deste regulamento;

Il — Organizar as bancas de apresentacao do relatério final do Estégio;

IV — Explicar claramente aos académicos as exigéncias do Estagio: a forma e a
qualidade dos trabalhos; prazos a serem obedecidos; relagbes com o0s
orientadores e funcionamento da banca examinadora;

V — Auxiliar na indicacao e/ou designacao dos professores orientadores para a
orientacdo dos trabalhos a serem desenvolvidos;

VI — Estar a disposicdo dos académicos e professores orientadores para
orientacdo e/ou atendimento;

VII — Arquivar as informagdes gerais dos académicos para contatos durante o
Estagio;

VIII — Realizar o controle da documentacéo necessaria para o desenvolvimento
do Estagio, conforme estipulado neste regulamento;

IX — Realizar cadastro das cooperativas, associacbes e organizacbes de
gestéao coletiva formalizadas da regido que oferecam oportunidades de Estagio;
X — Aprovar as organizacfes para a realizacdo do Estagio;

XI — Fixar o cronograma de entrega do relatorio final de Estagio.

Art. 18° — Séo atribuicdes dos Professores Orientadores de Estagio:
| — Avaliar os Planos de Trabalho de Estagio, elaborados pelos académicos,
verificando sua viabilidade assim como acompanhar sua execucao;
Il — Orientar os académicos na elaboracdo do trabalho final de estégio,
indicando as referéncias para consultas;
[Il — Indicar revisao ortogréafica do trabalho final de estagio, quando necessario;
IV — Interagir com o supervisor de estdgio da concedente, buscando 0s
subsidios necessarios as etapas de planejamento, acompanhamento e
avaliacao;
V — Participar como presidente das bancas de avaliacdo dos académicos que
orienta;
VI — Manter encontros periédicos para a realizacdo de orientacdes;
VIl — Exigir que o académico elabore e cumpra um cronograma do seu trabalho
final de estagio, adequado ao cronograma geral do estagio;
VIII — Alertar com antecedéncia o académico, bem como registrar no controle
de orientacdo, quando seu trabalho ndo estiver seguindo este regulamento ou
o Plano de Trabalho de Estagio;
IX — Entregar ao Coordenador de Estagios o trabalho final de estagio;
X — Efetuar visitas in loco aos locais de Estagio, para supervisédo das Atividades
académicas;
Xl — Preencher e entregar ao Coordenador de Curso o Formulario de
Encaminhamento de Relatério de Estagios Obrigatorios, conforme modelo
apresentado no enderecgo eletrénico da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis
(PRAE);
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XIl — De acordo com os critérios de avaliacdo definidos neste regulamento, o
professor orientador tem a prerrogativa de ndo encaminhar o trabalho final de
estagio a Banca Examinadora quando constatar a ocorréncia de um ou mais
dos seguintes fatos, conforme parecer prévio do professor orientador:

| -Plagio e contrafacédo;

Il - Inobservancia das normas metodoldgicas (conteudo e forma);

[l - Descumprimento do presente regulamento.

Art. 19° — S&o atribuicdes dos Académicos:

| — Elaborar o Plano de Trabalho de Estagio, elaborar os relatérios parciais (de
acordo com o estabelecido no Plano de Trabalho) e o Relatério Final de
Estagio, com o acompanhamento do orientador;

Il — Ser assiduo e pontual as atividades do estadgio bem como observar as
normas estabelecidas pela organizacdo onde estiver realizando o mesmo;

[Il — Buscar material técnico e bibliografico complementares ao aprimoramento
das atividades do estagio;

IV — Comparecer as reunifes de planejamento e orientacdo preestabelecidas
pelo orientador;

V — Comunicar, por escrito ao orientador, com antecedéncia de 10 dias,
qualquer alteracdo no cronograma do estagio;

VI — Executar as atividades previstas no plano de trabalho e na execucédo do
estagio, elaborando, a partir desta vivéncia, um relatério final de estagio de
acordo com as normas da instituicdo e do curso;

VII — Comparecer aos encontros organizados pela coordenacao de estagios;
VIl — Entregar ao Coordenador de Estagios os documentos exigidos para o
inicio e encerramento do estagio, conforme Art. 10 e Art. 15, respectivamente,
obedecendo aos prazos estabelecidos.

CAPITULOVI ]
DA ENTREGA E DA AVALIAGCAO DO RELATORIOFINAL DO ESTAGIO

Art. 20° — A entrega do relatério final do estagio devera ocorrer em prazo a ser
definido pela Coordenacdo de Estagios do Curso. O académico devera
entregar o relatério em 3 vias impressas ao professor orientador,juntamente
com 1 (uma) via da Ficha de Avaliacdo (APENDICE B) a ser preenchida pelo
Supervisor do Estagio na organizacdo concedente, de acordo com o disposto
no Art. 4°, sendo esta assinada pelo Supervisor e pelo Académico. O Professor
Orientador procedera a entrega das 3 vias do relatério aos membros da banca,
bem como a entrega da Ficha de Avaliacdo preenchida pelo Supervisor do
Estagio da organizacéo concedente, ao professor coordenador estagio.

Art. 21° — E de responsabilidade do Coordenador de Estagios a analise, tanto
da documentacéo entregue pelo Professor Orientador, quanto da formacao da
Banca de Avaliacdo dos Estagios, que sera constituida obrigatoriamente pelo
Professor Orientador e mais 2 (dois) professores pertencentes ao quadro de
servidores da Universidade Federal do Rio Grande.
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Art. 22° — A avaliacdo dos trabalhos finais sera feita em ficha individual, em
conformidade com a Ficha de Avaliacdo de Trabalho Final (APENDICE C),
efetuada pelos membros da banca de avaliacdo e seu resultado final serd a
média aritmética das notas atribuidas.

Paragrafo Primeiro: Para ser considerado aprovado, o académico devera
obter nota igual ou superior a 5,0 (cinco), (Resolucdo COEPE/FURG
038/1990).

Paragrafo Segundo: Os académicos que ndo lograrem aprovacao no estagio,
nos moldes acima descritos, deverdo realizar novamente o0 estgio
supervisionado.

Paragrafo Terceiro: O(a) aluno(a) devera apresentar o seu relatério de estagio
no tempo de 20 minutos. A banca tera 30 minutos para arguir o(a) aluno(a). A
defesa, de carater publico, ocorrerd em local, data e horario definidos pelo
Coordenador de Estagio.

Art. 23° — A versdao definitiva do relatério final de Estagio devera ser entregue
em até 15 dias, ao Coordenador de Estagios, apds a apresentacdo perante
banca examinadora, conforme estabelecido no Art. 15°.

_CAPITULO VI ]
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 24° — O académico que ndo atender a qualquer um dos requisitos acima
poderéd ser considerado reprovado no Estagio Curricular em qualquer tempo.

Art. 25° — O académico que n&o cumprir com as determinagcdes do
Coordenador de Estagio ou do Professor Orientador podera ser considerado
reprovado no Estagio Curricular em qualquer tempo.

Art. 26° — Os casos nao previstos neste regulamento serdo encaminhados pelo
Coordenador de Estagios ao Nucleo Docente Estruturante do Curso de
Tecnologia em Gestao de Cooperativas.

Art. 27° — Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao.
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APENDICE A
TERMO DE ANUENCIA DE PESQUISA
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

A ,autoriza o(a) académico(a)
,matricula do
Curso de Tecnologia em Gestdo de Cooperativas — FURG, sob orientacdo do(a) professor(a)
coletar dados junto a essa organizacdo, podendo fazer
uso dos mesmos em seu relatério final de estagio, bem como publicar em revistas de cunho
cientifico.

, de de20__ .

Assinatura do Responsavel pela Concedente
(carimbo da concedente)
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_ APENDICE B
FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIO PELA CONCEDENTE
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

NOME DA CONCEDENTE:
RESPONSAVEL PELA AVALIACAO:
ACADEMICO:

PERIODO: /| a / /
CARGA HORARIA:

Atribua a cada item relacionado a seguir, um conceito pelo desempenho do académico.

N ITEM NOTA (0-10)

1 Relacionamento no Estagio: Facilidade de convivio com colegas,
supervisores e com o publico em geral.

2 Assiduidade e Pontualidade: Presenca constante e cumprimento de
cronogramas e prazos estabelecidos no ambiente de Estégio.

3 Cooperagéo: Disponibilidade e boa vontade para com supervisores e
colegas.

4 Responsabilidade e interesse: Capacidade de cuidar materiais e
equipamentos e responder pelas atribuicdes que Ihe forem confiadas
durante o Estagio.

5 Espirito de iniciativa e lideranca: Capacidade de procurar solu¢des,
sem prévia orientacdo, dentro de padrdes adequados.

6 Criatividade e desenvolvimento de habilidades: Capacidade de
agregar novos conhecimentos técnicos com eficiéncia.

7 Nivel de conhecimentos tedricos: Conhecimentos necessarios para
o desempenho de atividades no Estagio e acompanhamento de
Servigos.

8 Nivel de conhecimentos praticos: Capacidade de aplicacdo de
técnicas especificas relativas ao trabalho desenvolvido.

9 Consultas Bibliograficas: Uso de literatura cientifica no
desenvolvimento das atividades que lhe foram atribuidas.

10 | Rendimento no Estégio: Qualidade, rapidez e precisdo na execugéo
das tarefas integrantes do programa de Estagio.

OBSERVACOES FINAIS: Comentario a respeito do estagio e sugestdes para o Curso de
Tecnologia em Gestdo de Cooperativas — ICEAC/FURG

Data: [/ |/

Assinatura do Supervisor de Estagio
(carimbo da Cooperativa)

Assinatura do Académico

Av. Mal. Floriano Peixoto, 2236, Centro
S3o0 Lourencgo do Sul/RS/Brasil CEP 96170-000
Tel./Fax.: (0**53) 3251-3933 | E-mail: cooperativas@furg.br
Home Page: http://www.tecnologiagestaocooperativas.furg.br
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE-FURG H —
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
‘I I’ MINISTERIO DA EDUCACAO
i s Ecqnél;ﬂcas, Administrativas e Contabeis

CURSO DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE COOPERATIVAS

APENDICE C
FICHA DE AVALIACAO DE TRABALHO FINAL
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Aspectos Avaliados Avaliadores Peso Nota
e Contribuicdo pessoal 4,0

i e Contribuicédo a area de estudo
5 e Contextualizagdo
g o Interdisciplinaridade Orientador e
S e Apresentacdo metodolégica Avaliadores 2,0
& e Concisio e clareza
% e Correcao gramatical
g e Coeréncia entre as etapas realizadas
g 1° Resultado 6,0
o ¢ Objetividade Orientador e 0,5
@ | ¢ Exposicao logica Avaliadores 1,0
% B § « Dominio do contetido (1)2
g o _g e Recursos utilizados '
o
< 2° Resultado 3,0
° e Assiduidade aos encontros de Orientador 1,0
S orientacdo
g e Interesse e comprometimento com o
jg trabalho
T
o 3° Resultado* 1,0

Resultado final 10,0

Obs: Nota minima para aprovagéo: 5,0 (cinco).

Orientador:

Avaliador:

Avaliador:

Local e data:

Av. Mal. Floriano Peixoto, 2236, Centro
S3o0 Lourencgo do Sul/RS/Brasil CEP 96170-000
Tel./Fax.: (0**53) 3251-3933 | E-mail: cooperativas@furg.br
Home Page: http://www.tecnologiagestaocooperativas.furg.br
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APENDICE D )
CARTA DE ACEITE DO SUPERVISOR NO LOCAL DO ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO

Ao Sr.(a) Coordenador do Curso de Tecnologia em Gestédo de Cooperativas da FURG

Académico:
Data: / /

Prezado (a) Senhor(a),

Atendendo as normas do Curso de Tecnologia em Gestao de Cooperativas da Universidade

Federal do Rio Grande, venho pelo presente instrumento, eu
,da organizagao

comunicar que possuo disponibilidade e me

comprometo em supervisionar o (a) aluno (a) do

Curso de Tecnologia em Gestdo de Cooperativas da FURG, no periodo de _/ / a
||, conforme o Termo de Compromisso de Estéagio.

Supervisor do local de Estagio
(carimbo da concedente)

Av. Mal. Floriano Peixoto, 2236, Centro
S3o0 Lourencgo do Sul/RS/Brasil CEP 96170-000
Tel./Fax.: (0**53) 3251-3933 | E-mail: cooperativas@furg.br
Home Page: http://www.tecnologiagestaocooperativas.furg.br
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
‘I I’ MINISTERIO DA EDUCACAO
i

APENDICE E )
CARTA DE ACEITE DO PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO

A Coordenac&o do Curso de Tecnologia em Gestéo de Cooperativas

Ref. Aluno (a):
Data: / /

Prezado (a) Senhor (a),

Atendendo as normas do Curso de Tecnologia em Gestdo de Cooperativas da Universidade
Federal do Rio Grande, eu , professor (a) do
Curso de Tecnhologia em Gestdo de Cooperativas da FURG, venho pelo presente instrumento
informar que concordo em orientar 0 estagio do(a) aluno (a)
na organizacao no
periodode / / a [/ [, conforme o Regulamento de Estagio Supervisionado do

curso e o Termo de Compromisso de Estagio da PRAE.

Professor Orientador de Estagio

Av. Mal. Floriano Peixoto, 2236, Centro
S3o0 Lourencgo do Sul/RS/Brasil CEP 96170-000
Tel./Fax.: (0**53) 3251-3933 | E-mail: cooperativas@furg.br
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